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WYMAGANE DOKUMENTY:

1. zgtoszenie pobytu statego - formularz wypetniony i podpisany czytelnie przez zgtaszajgcego
oraz osobe posiadajgca prawo do lokalu,

2. dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (np. akt notarialny zakupu, wypis z ksiegi
wieczystej, orzeczenie sadu, decyzja administracyjna - w oryginale do wgladu),

3. wazny dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) - do wgladu (dotyczy zaréwno
zgtaszajgcego jak i osoby legitymujgcej sie tytutem prawnym do lokalu),

4. petnomocnictwo w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 . -
Kodeks postepowania administracyjnego (zwykta forma pisemna) - w przypadku gdy
zgtaszajgcego lub osobe posiadajgca tytut prawny do lokalu reprezentuje petnomocnik.

5. dokument legalizacji pobytu - dotyczy cudzoziemcow

Cudzoziemiec przedstawia karte pobytu wydang w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na pobyt staty,
zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, zgody na pobyt ze wzgledow
humanitarnych, ochrony uzupetniajacej, albo nadaniem statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej,
dokument ,, zgoda na pobyt tolerowany” albo zezwolenie na pobyt staty, zezwolenie na pobyt
rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w
Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajgcej, zgody na
pobyt ze wzgledéw humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany.

Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej przedstawia wazny dokument
podrdzy lub inny dokument potwierdzajacy jego tozsamos¢ i obywatelstwo.

Osoba bedaca cztonkiem rodziny obywatela panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatela
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatela Konfederacji Szwajcarskiej niebedacy
obywatelem w/w panstw przedstawia wazny dokument podrézy oraz wazng karte statego pobytu
cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej albo wazng karte pobytu cztonka rodziny obywatela Unii
Europejskiej.

OPLATY:
czynnos¢ dokonywana osobiscie przez strony - bez opfat
za petnomocnictwo - optata skarbowa 17 zt



Od opfaty za petnomocnictwo zwolniony jest matzonek mocodawcy, jego wstepni, zstepni i
rodzenstwo.
Optaty mozna dokonac:

P karta pfatnicza w urzedzie,
P przelewem bankowym lub przekazem pocztowym
P gotéwka (bez prowizji) w MBS przy ul. Szpitalnej 8

Wopfaty nalezy dokonac na rachunek Urzedu Miejskiego w tomiankach:
nr63 8009 0007 0000 1658 2001 0001

MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTU | ODBIORU:

organ gminy wiasciwy ze wzgledu na pofozenie nieruchomosci, w ktdrej stale przebywa zgtaszajacy.
Zgtoszenie mozna ztozy¢ w formie pisemnej lub przestac w formie dokumentu elektronicznego
e.Puapem.

Urzad Miejski w tomiankach
ul. Warszawska 115, pok. 6
tel. 22 76 86 310 lub - 332

Whioski przyjmowane sa:
poniedziatek - 10.00-17.30
wtorek - pigtek - 8.00-15.30

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Administracyjny i Spraw Obywatelskich

TRYB ODWOLAWCZY:
brak (czynno$¢ materialno-techniczna)

TERMIN ODPOWIEDZI:
Niezwtocznie.

UWAGI:

1. Obywatel polski przebywajgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowigzany
zameldowac sie w miejscu pobytu statego najpdzniej w 30. dniu, liczac od dnia przybycia do
tego miejsca.

2. Cudzoziemcy zwolnieni sg z obowigzku meldunkowego jezeli ich pobyt na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 30 dni.

3. Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej
oraz cztonek rodziny takiego cudzoziemca przebywajgcy na terytorium Rzeczypospolitej



Polskiej, jest obowigzany zameldowac sie w miejscu pobytu statego lub czasowego
najpdzniej w 30. dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

4. Cudzoziemiec niebedacy obywatelem panstw wymienionych w pkt 3 ani cztonkiem rodziny
obywatela tych panstw, przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jest
obowigzany zameldowac sie w miejscu pobytu statego najpdzniej 4. dnia, liczac od dnia
przybycia do tego miejsca.

5. Wymeldowanie z poprzedniego miejsca pobytu statego dokonuje sie automatycznie z chwilg
zameldowania na pobyt staty w nowym miejscu.

6. Za osobe nieposiadajgca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy
wykonuije jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig
faktyczna opieke w miejscu ich wspdinego pobytu.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. 22019 r. poz. 97 ze zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji zdnia 13 grudnia 2017 r. w
sprawie okreslenia wzordw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U.z 2017 r. poz. 2411, zezm.Dz. U.z2020r.
poz. 930),

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz.U. 22020 . poz. 1546 ze zm.)
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